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1. การเข้าสู่ระบบ 
1.1. สำหรับผู้ใช้งานที่ไม่มี PSU Passport 

 
 

ผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าการกรอกรหัสเข้าใช้งาน เมื่อ
ผู้ใช้งานกดปุ่ม  จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

จากนั้นผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล 2 ช่องคือ Username or email (ชื่อผู้ใช้) และ Password (รหัสผ่าน) 
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หลังจากกรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือ
เข้าสู่ระบบ 
 

 
 

เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะแสดงหน้าจอการเลือกสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตามตัวอย่างโดยผู้ใช้งานเลือกสิทธิ
ที่จะเข้าใช้งาน 
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1.2. สำหรับผู้ใช้งานที่มี PSU Passport 

 
 

ผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าการกรอกรหัสเข้าใช้งาน 

เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม  จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

จากนั้นผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล 2 ช่องคือ PSU Passport Account Name (ชื่อผู้ใช้) และ Password 
(รหัสผ่าน) 
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หลังจากกรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
 

 
 

เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะแสดงหน้าจอการเลือกสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตามตัวอย่างโดยผู้ใช้งานเลือกสิทธิ
ที่จะเข้าใช้งาน 
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2. การเลือกภาษาของระบบ 

 
 

เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่หน้าหลักแล้วให้กดท่ี Account Profile (ข้อมูลส่วนตัวผู้ใช้) ตามรูปข้างต้น หลังจากท่ีกด
จะข้ึนตามหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

ให้กดไปที่ไอคอนฟันเฟือง  เพ่ือเข้าสู่หน้าตั้งค่าระบบ เมื่อกดแล้วจะข้ึนตามหน้าจอดังต่อไปนี้ 
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กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอเลือกภาษา เมื่อกดแล้วจะขึ ้นตาม
หน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

ให้ผู้ใช้งานเลือกภาษาท่ีต้องการตามรายการภาษาข้างต้น หลังจากนั้นระบบจะเปลี่ยนภาษาตามที่ผู้ใช้งาน
เลือก 
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3. การใช้งานระบบห้องปฏิบัติการทางทันตกรรม 
ระบบห้องปฏิบัติการทางทันตกรรม คือ ระบบที่ใช้ในการสนับสนุนการทำงานของทันตแพทย์ โดยเฉพาะ

ในด้านการผลิตและการปรับปรุงเครื่องมือ หรืออุปกรณ์ที่ใช้ในการรักษาทางทันตกรรม เช่น ฟันปลอม, ครอบ
ฟัน, สะพานฟัน, หรืออุปกรณ์เสริมต่างๆ ที่ใช้ในการรักษาในช่องปาก โดยมีวิธีการใช้งาน ดังนี้ 
 

3.1. การสั่งแล็บทันตกรรม 

 
 

เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่หน้าสั่ง CPOE ในห้องตรวจแพทย์แล้ว ให้กดปุ่ม  
 

 
 

จากนั้นเลือกไปที่ “ห้องปฏิบัติการ”  
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เลือก Group เป็น “การบริการห้องปฏิบัติการทันตกรรม” 
 

 
 

เลือก Service ที่ต้องการ 
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ทำเครื่องหมาย ✓ ในช่อง ☐ เพ่ือเลือกแล็บที่ต้องการส่งตรวจ เมื่อเลือกแล้วให้กดท่ีปุ่ม  
 

 
 

หากมีการสั่งแล็บชนิดนี้ไปแล้ว จะมีข้อความขึ้นแจ้งเตือน 
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เมื่อเพิ่มข้อมูลแล้ว รายการจะแสดงที่ Order List ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพื่อส่งรายการ
ไปยังห้องปฏิบัติการ 
 

 
 

ทันตแพทยส์ามารถกดไปที่  เพ่ือดูสถานะรายการแล็บที่สั่งได้  
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กดปุ่ม  เพ่ือลบรายการ (หากเจ้าหน้าที่ห้องแล็บยังไม่ Verify) 
 

 
 

ทันตแพทยส์ามารถแก้ไขจำนวนที่ส่งตรวจ หรือใส่ส่วนลดได้ 
 
 



 

Copyright © By Fintechinno Co., Ltd. 
All rights reserved. Unauthorized duplication is strictly prohibited. 

 
 

หน้า 12 

คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) 
Document Version 2.2 

3.2. การดำเนินการในระบบงานห้องปฏิบัติการทันตกรรม 
 

 
 

เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่หน้าระบบห้องปฏิบัติการให้เลือกไปที่ “ห้องปฏิบัติการทันตกรรม” 
 

 
 
ระบบจะแสดงรายละเอียดคำสั่งตรวจ (Order) ของผู้ป่วย เช่น Order Number, ชื่อผู้ป่วย, Allergy และ

สถานะการตรวจ 
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ให้ผู้ใช้งานกดท่ี  เพ่ือกรอกรายละเอียดของงานทันตกรรม กดปุ่ม  เพ่ือปฏิเสธรายการได้ 
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เมื่อกดท่ี  แล้วจะแสดงหน้าต่างสำหรับกรอกข้อมูลของงานทันตกรรม  
 

 
 

ทันตแพทย์สามารถกำหนดวันนัดดูงาน วันนัดทดลองงาน และวันนัดงานจริงได้  ส่วนเจ้าหน้าที่แล็บ
สามารถดูได้เพียงอย่างเดียว 
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ทันตแพทยส์ามารถกรอกรายละเอียดของงานขั้นตอนแรกได้ 
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ทันตแพทยส์ามารถกรอกรายละเอียดของ Supply ต่างๆ 
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ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลแบบร่างก่อนได้ เมื่อ

ตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม  เพ่ือยืนยันข้อมูล 
 

 
 

จากนั้นให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
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จะแสดงหน้าต่างสำหรับเพิ่ม Step ให้ผู้ใช้งานกดท่ี  เพ่ือเพ่ิมรายการ 
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ให้ผู้ใช้งานเลือก Step ในช่อง  
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ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือเลือกทันตแพทย์ที่ปฏิบัติงานใน Step นั้น 
 

 
 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกสั่งแล็บภายนอกได้ โดยกดปุ่ม  
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เมื่อเลือกแล็บที่ต้องการส่งแล็บนอกเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม  
 

 
 

เมื่อเพ่ิมข้อมูลของแต่ละ Step เรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม    
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จากนั้นให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิม Transaction ในแต่ละ Step 
 

 
 

จะแสดงหน้าต่าง สำหรับเพิ่ม Transaction ในแต่ละ Step ให้ผู้ใช้งานคลิกเลือก Stepที่ต้องการแล้วกดที่
เครื่องหมาย + 
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เมื่อเพ่ิม Transaction เรียบร้อยแล้ว ให้กดยืนยันรายการที่  
 

 
 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกสถานการณ์ทำงานของแต่ละ Step ได ้
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เมื่อทุก Step มีสถานะเป็น Complete แล้วให้กดปุ่ม  เพื่อเสร็จสิ้นการ
ปฏิบัติงาน 
 

 
 

จากนั้นให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือ Send Order 
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ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือ Receive Order โดยผู้ที่จะสามารถกด Receive Order จะต้องเป็นเจ้าหน้าที่
คลินิกหรือผู้ช่วยทันตแพทย์เท่านั้น 
 

 
 

กดปุ่ม  เพื่อ Approve Order เพื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติงาน โดยผู้ที่จะสามารถกด Approve Order 
จะต้องเป็นทันตแพทย์เท่านั้น 
 

 
 


