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1. การเข้าสู่ระบบ 
1.1. สำหรับผู้ใช้งานที่ไม่มี PSU Passport 

 
 

ผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม   เพ่ือเข้าสู่หน้าการกรอกรหัสเข้าใช้งาน 

เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม  จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

จากนั้นผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล 2 ช่องคือ Username or email (ชื่อผู้ใช้) และ Password (รหัสผ่าน) 
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หลังจากกรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือ
เข้าสู่ระบบ 
 

 
 

เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะแสดงหน้าจอการเลือกสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตามตัวอย่างโดยผู้ใช้งานเลือกสิทธิ
ที่จะเข้าใช้งาน 
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เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะแสดงหน้าจอการเลือกสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตามตัวอย่างโดยผู้ใช้งานเลือกสิทธิ
ที่จะเข้าใช้งาน 
 

1.2. สำหรับผู้ใช้งานที่มี PSU Passport 

 
 

ผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าการกรอกรหัสเข้าใช้งาน เมื่อ

ผู้ใช้งานกดปุ่ม  จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 
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จากนั้นผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล 2 ช่องคือ PSU Passport Account Name (ชื่อผู้ใช้) และ Password 
(รหัสผ่าน) 
 

 
 

หลังจากกรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
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เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะแสดงหน้าจอการเลือกสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตามตัวอย่างโดยผู้ใช้งานเลือกสิทธิ
ที่จะเข้าใช้งาน 
 

2. การเลือกภาษาของระบบ 
 

 
 

เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่หน้าหลักแล้วให้กดท่ี Account Profile (ข้อมูลส่วนตัวผู้ใช้) ตามรูปข้างต้น หลังจากท่ีกด
จะข้ึนตามหน้าจอดังต่อไปนี้ 
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ให้กดไปที่ไอคอนฟันเฟือง  เพ่ือเข้าสู่หน้าตั้งค่าระบบ เมื่อกดแล้วจะข้ึนตามหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอเลือกภาษา เมื่อกดแล้วจะขึ ้นตาม
หน้าจอดังต่อไปนี้ 
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ให้ผู้ใช้งานเลือกภาษาท่ีต้องการตามรายการภาษาข้างต้น หลังจากนั้นระบบจะเปลี่ยนภาษาตามที่ผู้ใช้งาน
เลือก 
 
 

3. การใช้งานระบบงานรังสี โดยแพทย์ 
3.1. การสั่งถ่ายภาพรังสี  

 

 
 

เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่หน้าห้องตรวจแพทย์แล้ว ให้เลือกไปที่เมนู Order แล้วกดปุ่ม  เพื่อเพ่ิม
รายการสั่งตรวจ และเลือกรายการ ถ่ายภาพรังสี ตามท่ีต้องการ 
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จากนั้นเลือกไปที่ “รังสีวิทยา” เพ่ือทำการเลือกรายการถ่ายภาพรังสีที่ต้องการ 
 

 
 

ให้ผู้ใช้งานกดไปที่  เพ่ือเลือกชนิดการถ่ายภาพรังสี 
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จากนั้นให้กดไปที่  เพ่ือเลือกบริเวณท่ีต้องการถ่ายภาพรังสี 
 

 
 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกซี่ฟันที่ต้องการถ่ายภาพรังสีโดยกดไปที่  Select Tooth จากนั้นกด  ซี่ฟันที่
ต้องการ 
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หากไม่ต้องการเลือกเป็นซี่ฟัน สามารถเลือกถ่ายภาพรังสีเป็นบริเวณ โดยเลือกท่ี “Select Side” 
 

 
 

สามารถบันทึก Clinical Information และ Clinical Diagnosis เพื่อใช้ประกอบการตรวจวินิจฉัย 
ก่อนทำการบันทึกรายการในระบบ 
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ผู้ใช้งานสามารถบันทึก Additional Order เพ่ือใช้ประกอบการตรวจวินิจฉัย 
 

 
 

ผู้ใช้งานสามารถเลือก ระดับความเร่งด่วน (Priority) ของการถ่ายภาพรังสี 
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หากต้องการให้แพทย์เฉพาะทางด้านรังสีเป็นผู ้อ่านผล ให้กดเลือกเป็น Radiology Report is 
required  
 

 
 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกสถานที่ที่ถ่ายภาพรังสีได้ โดยระบุ Clinic, Room Type และ Room 
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เมื่อเพ่ิมข้อมูลแล้ว รายการจะแสดงที่ Order List ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือส่งรายการไปยัง
ระบบงานรังสี 
 

3.2. การดู Report ผลการถ่ายภาพรังสี 
 

 
 

เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่หน้าห้องตรวจแพทย์แล้ว ให้เลือกไปทีเ่มน ูOrder และกดปุ่ม  
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จากนั้นให้ผู ้ใช้งานกดปุ่ม  เพื่อทำการเพิ่มแผ่น Film X-Ray หรือ กดไปที่  เพื่อตรวจสอบ

รายละเอียดของการถ่ายภาพรังสี หรือกดปุ่ม  เพื่อดู Report หรือกดที่ปุ่ม  เพื่อดูภาพถ่าย X-Ray 

หากมีการเชื่อมต่อกับ DICOM Viewer หรือกดไปที่  เพ่ือแก้ไข Report 
 
 

 
 

จากนั้นให้ผู้ใช้งานกดไปที่  เพ่ือดู Report  
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ให้ผู้ใช้งานเลือก Report ที่ต้องการอ่านผล 
 

 
 

ระบบจะแสดง Report ที่หน้าจอ 
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3.3. การขอแก้ไข Report ผลการถ่ายภาพรังสี 
 

 
 

เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่หน้า CPOE Detail แล้ว ให้กดไปที่  
 

 
 
ระบบจะแสดงหน้าต่างยืนยันการขอแก้ไข Report ให้ผู้ใช้งานกด “ใช”่ เพ่ือยืนยัน  
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รายการจะย้อนกลับไปสถานะรออ่านผล 
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4. การใช้งานงานระบบงานรังสี โดยเจ้าหน้าที่ห้องรังสี 
4.1. การถ่ายภาพรังสี 

 

 
 

เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่หน้าระบบงานรังสีแล้ว ให้เลือก Order ที่ต้องการดำเนินการถ่ายภาพรังสี 
 

 
 

จากนั้นจะแสดงหน้า Radiology Order ให้ผู้ใช้งานกดไปที่  เพ่ือทำการเพิ่มแผ่น Film X-Ray 
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ให้ผู้ใช้งานกดท่ี  เพ่ือเพ่ิมแผ่น Film  
 

 
 

จะแสดงหน้าต่างให้ผู้ใช้งานกรอกรายละเอียดของแผ่น Film 
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จากนั้นให้ผู้ใช้งานเลือกประเภทของแผ่น Film 
 

 
 

ระบุจำนวนฟิล์มที่ต้องการใช้งานในช่อง Qty 
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ผู้ใช้งานสามารถ กดเลือกสถานะ "Film" ได้ในกรณี ,Charged (คิดค่าใช้จ่าย) , Wasted (สิ้นเปลือง) 
,Waived (ไม่เรียกเก็บ) 
 

 
 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกสถานะ Waived (ไม่เรียกเก็บ) ได้ในกรณีท่ีต้องการยกเว้นค่าใช้จ่าย โดย ต้อง
ระบุเหตุผลหรือรายละเอียดเพิ่มเติม ในช่อง Remark เพ่ือเป็นข้อมูลประกอบ 
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เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม  
 

             
 

ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูลหรือกดปุ่ม  เพ่ือลบแผ่น film  
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จากนั้นให้ผู้ใช้งานกดไปที่  เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดของการถ่ายภาพรังสี 
 

   
 

ให้ผู้ใช้งานกดไปที่   เพ่ือเลือกเครื่อง X-Ray   
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ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 

 
 

จากนั้นให้กดปุ่ม  เพ่ือ Accept Test  
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หรือหากต้องการยกเลิกรายการ ให้กดท่ีปุ่ม  
 

 
 

ผู้ใช้งานสามารถปริ้นใบรายการส่งถ่ายภาพรังสีได้ โดยกดไปที่  
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ระบบจะแสดงใบรายการส่งถ่ายภาพรังสีที่หน้าจอ 
 

 
 

ผู้ใช้งานสามารถออกเอกสารใบแจ้งส่งตรวจได้ โดยกดไปที่  
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ระบบจะแสดงใบแจ้งรายการส่งตรวจที่หน้าจอ 
 

 
 

จากนั้นให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือ Start Test หรือกดไปที่  เพ่ือทำการเพิ่มแผ่น Film X-Ray หรือ 

กดไปที่  เพื่อตรวจสอบรายละเอียดของการถ่ายภาพรังสี หรือกดที่ปุ่ม  ย้อนกลับไปยังสถานะก่อน
หน้าในกรณีที่ต้องแก้ไขข้อมูลหรือปรับขั้นตอน 
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จากนั้นให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพื่อ Upload ผล หรือกดไปที่  เพื่อทำการเพิ่มแผ่น Film X-Ray 

หรือ กดไปที่  เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดของการถ่ายภาพรังสี หรือกดไปที่  เพ่ือย้อนสถานะ 
 

4.2. การบันทึก Report ผลการถ่ายภาพรังสี 
 

 
 

เมื่อได้ภาพจากฟิล์ม X-Ray แล้ว แพทย์รังสีจะเป็นผู้บันทึก Report ให้กดไปที่ปุ่ม  เพ่ือดูภาพ 
 X-Ray 
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ผู้ใช้งานสามารถกดท่ีปุ่ม  เพ่ือดูภาพถ่าย X-Ray หากมีการเชื่อมต่อกับ DICOM Viewer 
 
 

 
 

หลังจากนั้นให้กดไปที่  เพ่ือบันทึก Report 
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ผู้ใช้งานสามารถบันทึก Diagnosis โดยใช้ ICD โดยกดไปที่  
 

   
 

กดไปที่  เพ่ือเลือกประเภทของ Diagnosis  
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กดไปที่  เพ่ือเลือก ICD 
 

  
 

ผู้ใช้งานสามารถกรอกรายละเอียดเพิ่มเติมการวินิจฉัยได้ที่ช่อง “รายละเอียดเพิ่มเติม” 
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เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม  
 

 
 

จากนั้นให้ผู้ใช้งานบันทึก Report โดยใช้ Text Editor โดยมีการใช้งาน ดังนี้ 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับ Undo 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับ Redo 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับเลือก font 
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• ปุ่ม  ใช้สำหรับกำหนดขนาดตัวอักษร 

• ปุ่ม ใช้สำหรับกำหนดรูปแบบตัวอักษรให้เป็นตัวหนา 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับกำหนดรูปแบบตัวอักษรให้เป็นตัวเอียง 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับขีดเส้นใต้ตัวอักษร 

• ปุ่ม   ใช้สำหรับขีดฆ่าตัวอักษร 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับกำหนดตัวอักษรให้เป็นตัวห้อย 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับกำหนดตัวอักษรให้เป็นตัวยก 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับกำหนดสีตัวอักษร 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับกำหนดสีพ้ืนหลังตัวอักษร 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับล้างรูปแบบตัวอักษร 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับแนบรูปภาพ 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับแนบวิดีโอ 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับกำหนดสไตล์หัวข้อ 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับเพิ่มลำดับเลข 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับเพิ่มสัญลักษณ์หัวข้อย่อย 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับเพิ่มรายการ Checkbox 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับเพิ่มข้อความอ้างอิง 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับเยื้องข้อความ 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับยกเลิกการเยื้องข้อความ 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับแทรก URL 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับค้นหาข้อความ 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับตัดข้อความ 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับคัดลอก 

• ปุ่ม  ใช้สำหรับวาง 
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ผู้ใช้งานสามารถสร้าง Template ไว้ใช้งานได้ โดยเลือกไปที่  
 

  
 

กดปุ่ม  เพ่ือสร้าง Template ใหม่ กรอก Title และ Description แล้วกดปุ่ม “Save”    
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สามารถกดปุ่ม  เพ่ือแก้ไข หรือกดปุ่ม   เพ่ือลบ Template 

 
 

ผู้ใช้งานสามารถเรียกใช้ Template โดยกดท่ีปุ่ม  
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เมื่อเพ่ิมข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม “Save Report” 
 

4.3. การส่ง Report ไปยังแพทย์ 
 

 
 

ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือ Release Order 
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หรือกดปุ่ม  เพ่ือเลือกหลายรายการ 

 
 

ผู้ใช้งานกด ใช ่เพ่ือ Release Order 
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4.4. ประวัติการถ่ายภาพรังสี 
 

 
 

เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่หน้าระบบงานรังสีแล้ว ให้เลือกไปที่ “Radiology History” 
 

4.5. การเพิ่มเอกสารของผู้ป่วย 
 

 
 

เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่หน้าระบบงานรังสีแล้ว ให้เลือกไปที่ “Document” 
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หลังจากนั้นให้ผู้ใช้งานกดไปที่ปุ่ม  
 

  
 

จากนั้นให้ผู้ใช้งานเลือกประเภทของเอกสาร 
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ให้ผู้ใช้งานกรอกรายละเอียดของเอกสาร ที่ช่อง “รายละเอียดเพิ่มเติม” 
 

 
 

จากนั้นให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือ Upload ไฟล์เอกสาร 
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ให้ผู้ใช้งานกดท่ีปุ่ม  เพ่ือเสร็จสิ้นการเพ่ิมเอกสาร 
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4.6. รายการสรุปค่าใช้จ่าย 
 

 
 

เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่หน้าระบบงานรังสีแล้ว ให้เลือกไปที่   
จะสรุปรายการค่าใช้จ่ายประกอบด้วย  

• รหัส : รหัสของ Product/Service 

• รายการ : ชื่อหัตถการ ค่าบริการต่างๆ  

• จำนวน : จำนวนที่สั่งของแต่ละรายการ 

• จำนวนเงิน : ราคาเต็มของ Product/Service นั้นๆ 

• สิทธิ : สิทธิการรักษา เช่น ประกันสังคม, 30 บาท 

• จำนวนเงินที่เบิกได้ : จำนวนเงินที่เบิกได้ตามสิทธิ 

• จำนวนเงินที่เบิกไม่ได้ : จำนวนเงินที่เบิกไม่ได้นอกเหนือสิทธิ เช่น ยานอกบัญชี 

• ส่วนลด  

• ชำระเงิน : สรุปจำนวนเงินที่ต้องชำระ หลังหักส่วนลด หรือสิทธิเบิก 

• การชำระเงิน : วิธีการชำระเงิน  

• วัน-เวลา ที่ลงรายการ : วัน-เวลา ที่ทำรายการสั่ง Order  

• รหัสอนุมัติ  

• ลูกหนี้สิทธิ  

• Order By 
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ผู้ใช้งานกดปุ่ม   เพ่ือแสดงข้อมูลค่าใช้จ่ายทั้งหมด 
 

 
 

ระบบแสดงข้อมูลค่าใช้จ่ายทั้งหมด 


