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1. การเข้าสู่ระบบ 
1.1. สำหรับผู้ใช้งานที่ไม่มี PSU Passport 

 
 

ผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าการกรอกรหัสเข้า
ใช้งาน เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม  จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 

 
 

จากนั้นผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล 2 ช่องคือ Username or email (ชื่อผู้ใช้) และ Password (รหัสผ่าน) 
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หลังจากกรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือ
เข้าสู่ระบบ 
 

 
 

เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะแสดงหน้าจอการเลือกสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตามตัวอย่างโดยผู้ใช้งานเลือกสิทธิ
ที่จะเข้าใช้งาน 
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1.2. สำหรับผู้ใช้งานที่มี PSU Passport 

 
 

ผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม   เพ่ือเข้าสู่หน้าการกรอกรหัสเข้าใช้งาน เมื่อผู้ใช้งาน
กดปุ่ม  จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

จากนั้นผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล 2 ช่องคือ PSU Passport Account Name (ชื่อผู้ใช้) และ Password 
(รหัสผ่าน) 
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หลังจากกรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
 

 
 

เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะแสดงหน้าจอการเลือกสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตามตัวอย่างโดยผู้ใช้งานเลือกสิทธิ
ที่จะเข้าใช้งาน 
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2. การเลือกภาษาของระบบ 

 
 

เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่หน้าหลักแล้วให้กดท่ี Account Profile (ข้อมูลส่วนตัวผู้ใช้) ตามรูปข้างต้น หลังจากท่ีกด
จะข้ึนตามหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

ให้กดไปที่ไอคอนฟันเฟือง  เพ่ือเข้าสู่หน้าตั้งค่าระบบ เมื่อกดแล้วจะข้ึนตามหน้าจอดังต่อไปนี้ 
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กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอเลือกภาษา เมื่อกดแล้วจะขึ ้นตาม
หน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

ให้ผู้ใช้งานเลือกภาษาท่ีต้องการตามรายการภาษาข้างต้น หลังจากนั้นระบบจะเปลี่ยนภาษาตามที่ผู้ใช้งาน
เลือก 
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3. การใช้งานระบบปรึกษาแพทย์ (Consultation)  
3.1. การเปิดช่องทางสนทนาระบบปรึกษาแพทย์ 
ระบบปรึกษาแพทย์เป็นระบบที่ใช้กรณีที่แพทย์ต้องการปรึกษา Case คนไข้ของตนกับแพทย์ท่านอื่นซึ่ง

สามารถปรึกษาได้ทั้งแบบส่วนตัว (1ต่อ1) หรือกลุ่ม (Group) ได้เช่นกัน โดยเข้าใช้งานที่ปุ่ม  ต่อด้วยปุ่ม 
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เมื่อเข้ามาสามารถเพ่ิมการแชทได้ที่ปุ่มขวาบนโดยสามารถเลือกได้ทั้งแบบแชทบุคคล หรือ แชทกลุ่ม โดย

ดูที่แถบด้านบนตามภาพเมื่อเลือกบุคคลที่ต้องการสนทนาและระบบสามารถเพิ่มบุคลากรได้ภายหลังด้วยปุ่ม 
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3.2. การตรวจสอบข้อมูลระบบปรึกษาแพทย์ 

 
 

 
สำหรับหน้าเมนูระบบปรึกษาแพทย์บุคลากรนั้นๆสามารถตรวจสอบการปรึกษาของตนเองทั้งหมดพร้อม

ระบุสถานะการสนทนา 
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4. การใช้งานระบบส่งต่อ (Refer Clinic) 
ระบบการส่งต่อผู้ป่วยสามารถใช้งานเพ่ือส่งต่อผู้ป่วยเข้าพบแพทย์ ส่งต่อผู้ป่วยไปยังคลินิกอ่ืน ส่งต่อผู้ป่วย

ไปยัง Consult หรือส่งต่อผู้ป่วยไปรักษาโรงพยาบาลอื่น (Refer Out) โดยมีการใช้งานระบบดังนี้ 
 

ผู้ใช้งานสามารถใช้งานระบบส่งต่อได้จากการ์ดผู้ป่วยในหน้าระบบจัดการผู้ป่วยนอก (OPD) และหน้า
ข้อมูลการเข้าตรวจ (Visit Information) 
 

 
 
ผู้ใช้งานสามารถใช้งานระบบส่งต่อได้จากการ์ดผู้ป่วยในหน้าระบบจัดการผู้ป่วยนอก (OPD) โดยให้

ผู้ใช้งานกดท่ีปุ่ม  ที่การ์ดผู้ป่วย 
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หรือผู้ใช้งานสามารถใช้งานระบบส่งต่อได้จากหน้าข้อมูลการเข้าตรวจ (Visit Information) โดยเลือกที่

เมนู  
 

4.1. การส่งต่อผู้ป่วยเข้าพบแพทย์ 
 

 
 

เมื่อเข้าสู่หน้าระบบการส่งต่อผู้ป่วยแล้วให้ผู้ใช้งานกดท่ีปุ่ม  เพ่ือทำการเลือกแพทย์ที่ต้องการส่งต่อ 
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จากนั้นระบบจะแสดงหน้าต่างรายการแพทย์ ผู้ใช้งานสามารถกรองรายชื่อแพทย์ได้จากตำแหน่งโดยเลือก

ไปที่   หรือค้นหาด้วยชื่อแพทย์ หรือ staff ID ในช่อง  
 

 
 

เมื่อเลือกแพทย์แล้วให้ผู้ใช้งานกด “ใช”่ เพ่ือยืนยันแพทย์ที่เลือก 
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หลังจากนั้นจะแสดงชื่อแพทย์ที่ถูกส่งต่อ และสถานะของผู้ป่วยจะถูกเปลี่ยนเป็น  
 

4.2. การส่งต่อผู้ป่วยไปยังคลินิกอื่น 
 

เมื่อต้องการส่งต่อเคสการรักษาไปยังคลินิกอ่ืน สามารถส่งต่อผู้ป่วยไปยังคลินิกอ่ืนได้ดังนี้ 
 

 
 

ให้ผู้ใช้งานกดท่ีปุ่ม  จะแสดงแบบฟอร์มสำหรับกรอกข้อมูลการส่งต่อ 
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เล ือกคล ิน ิกท ี ่ต ้องการส ่งต ่อในช ่อง    เล ือกระด ับความฉ ุกเฉ ินในช ่อง 

  กรอกรายละเอียดงาน หรือหัตถการที่ต้องทำในช่อง “Task” เลือกบริเวณ 

หรือซี่ฟันที่ต้องการทำหัตถการโดยเลือกที่  ระบบจะแสดงผังฟันให้เลือก และบันทึกรายละเอียดอื่นๆ
เพ่ิมเติมในช่อง “Remark”  
 

 
 

เมื่อกรอกรายละเอียดการส่งต่อผู้ป่วยเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม   เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 
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จากนั้นให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 

 
 

ให้ผู้ใช้งานกด “ใช”่ เพ่ือยืนยันการส่งต่อผู้ป่วย 
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4.3. การส่งตวัผู้ป่วยไปรักษาโรงพยาบาลอ่ืน 
 

เมื่อต้องการส่งตัวผู้ป่วยไปรักษาต่อที่โรงพยาบาลอื่น ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลการส่งตัวผู้ป่วยหลังจากนั้น
ระบบจะออกเอกสารใบส่งตัวผู้ป่วย เพ่ือให้ผู้ป่วยนำไปยื่นรักษาต่อที่โรงพยาบาลอ่ืน 
 

 

ให้ผู้ใช้งานกดท่ี  ระบบจะแสดงแบบฟอร์มสำหรับกรอกข้อมูลการส่งตัว 
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ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลของโรงพยาบาลที่รักษาอยู ่ปัจจุบัน โดยเลือกสาขาของโรงพยาบาลในช่อง 

 เลือกคลินิกที่ทำการรักษาในช่อง  และกรอกเบอร์โทรศัพท์ 

ในช่อง   
 

 
 

ให้ผู ้ใช้งานกรอกข้อมูลของโรงพยาบาลที่ส่งต่อ โดยเลือกโรงพยาบาลในช่อง   

เลือกคลินิกในช่อง   เลือกวันที่เริ ่มต้นในช่อง   และวันที่

สิ้นสุดในช่อง  
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ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบข้อมูลของผู้ป่วยที่ส่งตัวประกอบด้วย ข้อมูลส่วนตัว ที่อยู่ ประวัติการรักษาเดิม 
และประวัติอาการแพ้ 
 

 
 

จากนั้นให้ผู้ใช้งานเลือกเหตุผลที่ส่งตัวในช่อง  ละกรอกรายละเอียดเพิ่มใน
ช่อง “Reason Of Referral Remark” 
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กรอกรายละเอียดการส่งตัวประกอบด้วย ประวัติการเจ็บป่วยปัจจุบัน ผลการตรวจชันสูตรทาง
ห้องทดลองท่ีสำคัญ การวินิจฉัยโรคขั้นต้น การรักษาที่ได้ให้ไว้แล้ว และรายละเอียดอื่นๆ 
 

 
 

ระบุข้อมูลโรคติดต่อในช่อง  สามารถแนบเอกสารที่เกี ่ยวข้องโดยเลือกที่ 

 และเลือกแพทย์ที่ทำการส่งตัวในช่อง  
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เมื่อกรอกข้อมูลการส่งตัวผู้ป่วยเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 

 
 

จากนั้นให้ผู้ใช้งานกด “ใช”่ เพ่ือยืนยันการออกเอกสารส่งตัว 
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ให้ผู้ใช้งานเลือกไปที่ Refer Out เพ่ือตรวจสอบข้อมูลการส่งตัวผู้ป่วย และพิมพ์เอกสารส่งตัวผู้ป่วย 
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เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลการส่งตัวผู้ป่วยให้ผู้ใช้งานกดท่ีปุ่ม  

เมื่อต้องการดูเอกสารแนบให้ผู้ใช้งานกดท่ีปุ่ม  

เมื่อต้องการพิมพ์เอกสารส่งตัวผู้ป่วยให้ผู้ใช้งานกดท่ีปุ่ม  

เมื่อต้องการยกเลิกการส่งตัวผู้ป่วยให้ผู้ใช้งานกดท่ีปุ่ม  
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4.4. การส่งต่อผู้ป่วยเข้าระบบ Case Management 
 

 
 

เมื่อเข้าสู่หน้าระบบการส่งต่อผู้ป่วยแล้วให้ผู้ใช้งานกดที่ปุ่ม  เพื่อทำกาส่งต่อผู้ป่วยเข้าระบบ Case 
Management 
 

 
จากนั้นให้ผู้ใช้งานกด “ใช”่ เพ่ือยืนยันส่งต่อผู้ป่วยเข้าระบบ Case Management 

 
 


