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1. การเข้าสู่ระบบ 
1.1. สำหรับผู้ใช้งานที่ไม่มี PSU Passport 

 
 

ผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าการกรอกรหัสเข้าใช้งาน 

เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม  จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

จากนั้นผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล 2 ช่องคือ Username or email (ชื่อผู้ใช้) และ Password (รหัสผ่าน) 
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หลังจากกรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือ
เข้าสู่ระบบ 
 

 
 

เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะแสดงหน้าจอการเลือกสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตามตัวอย่างโดยผู้ใช้งานเลือกสิทธิ
ที่จะเข้าใช้งาน 
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1.2. สำหรับผู้ใช้งานที่มี PSU Passport 

 
 

ผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม   เพ่ือเข้าสู่หน้าการกรอกรหัสเข้าใช้งาน 

เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม  จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

จากนั้นผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล 2 ช่องคือ PSU Passport Account Name (ชื่อผู้ใช้) และ Password 
(รหัสผ่าน) 
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หลังจากกรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
 

 
 

เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะแสดงหน้าจอการเลือกสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตามตัวอย่างโดยผู้ใช้งานเลือกสิทธิ
ที่จะเข้าใช้งาน 
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2. การเลือกภาษาของระบบ 

 
 

เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่หน้าหลักแล้วให้กดท่ี Account Profile (ข้อมูลส่วนตัวผู้ใช้) ตามรูปข้างต้น หลังจากท่ีกด
จะข้ึนตามหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

ให้กดไปที่ไอคอนฟันเฟือง  เพ่ือเข้าสู่หน้าตั้งค่าระบบ เมื่อกดแล้วจะข้ึนตามหน้าจอดังต่อไปนี้ 
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กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอเลือกภาษา เมื่อกดแล้วจะขึ ้นตาม
หน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

ให้ผู้ใช้งานเลือกภาษาท่ีต้องการตามรายการภาษาข้างต้น หลังจากนั้นระบบจะเปลี่ยนภาษาตามที่ผู้ใช้งาน
เลือก 
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3. การใช้งานระบบงานวิสัญญี และห้องผ่าตัด 
 

 
สำหรับระบบงานวิสัญญีและห้องผ่าตัดให้ผู ้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบห้องผ่าตัดได้โดยเลือกที่ 

 
 

 
จะแสดงรายการ CPOE  ให้ผู้ใช้งานเลือกรายการที่ต้องการดำเนินการผ่ตัดในแต่ละวัน 
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เมื่อเลือกรายการที่ต้องการดำเนินการผ่าตัดแล้ว จะเข้าสู่หน้าระบบห้องผ่าตัด ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันรายการผ่าตัด หากต้องการปฏิเสธรายการผ่าตัด ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือยกเลิกรายการ 
 

 

เมื่อยืนยันรายการเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าดำเนินการในห้อง
ผ่าตัด 
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3.1. การผ่าตัด 
ผู้ใช้งานสามารถบันทึกการดำเนินการผ่าตัดโดยแบ่งออกเป็น 3 ระยะ ได้แก่ ก่อนผ่าตัด (Pre-Operative 

Care), ระหว่างผ่าตัด (Intra-Operative Care) และหลังผ่าตัด (Post-Operative Care) 
 

3.1.1.ระยะก่อนผ่าตัด (Pre-Operative Care) 
 

 
 

ในระยะก่อนผ่าตัด สามารถเพิ่มเอกสารประเมินสภาพร่างกายผู้ป่วยก่อนทำการผ่าตัด  หรืออื่นๆที่

เกี่ยวข้อง ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมเอกสาร 
 

 
จะแสดงหน้ารายการสำหรับเลือกเอกสาร ให้ผู้ใช้งานเลือกประเภทเอกสารตามรูป 
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หลังจากเลือกประเภทเอกสารแล้ลว จะแสดงรายการเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการผ่าตัด ให้ผู้ใช้งานเลือก
เอกสารตามที่ต้องการ 

 

เมื่อกรอกข้อมูลใน Form ครบถ้วนแล้วกดปุ่ม   Form จะบันทึกเข้าไปใน รายการ 
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หลังจากมี Form ในรายการแล้วสามารถเพิ่มไฟล์แนบที่ Form นั้นๆด้วยปุ่ม  โดยเลือกไฟล์จากใน

คอมพิวเตอร์ด้วยปุ ่ม  เมื ่อมีไฟล์แล้วกดที่ปุ ่ม และสามารถ

กลับมาแก้ไขข้อมูลในฟอร์มด้วยปุ่ม   
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3.1.2.ระยะระหว่างผ่าตัด (Intra-Operative Care) 

 
ในระยะระหว่างผ่าตัด สามารถเพิ่มเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการผ่าตัดได้ ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  

เพ่ือเพ่ิมเอกสารและสามารถกรอกข้อมูลต่างๆได้ตาม Dynamic Form  
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เมื่อต้องการบันทึกระยะเวลาที่ใช้ในห้องผ่าตัด ให้ระบุวัน/เวลาที่เริ่มต้นในช่อง  

และกดปุ่ม  เพ่ือบันทึก และระบุวัน/เวลาที่สิ้นสุดในช่อง  และกดปุ่ม   
เพ่ือบันทึก 
 

 

เมื ่อต้องการบันทึกวัน/เวลาที ่ผู ้ป่วยเข้าห้องผ่าตัด  ให้ระบุในช่อง  และ 

กดปุ่ม   เพ่ือบันทึก 
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เมื่อต้องการบันทึกวัน/เวลาที่พักการผ่าตัด ให้ระบุในช่อง  และกดปุ่ม    
เพ่ือบันทึก 

 

เมื่อต้องการบันทึกวัน/เวลาที่เปิดแผลผ่าตัด ให้ระบุในช่อง  และกดปุ่ม   
เพ่ือบันทึก 
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เมื่อต้องการบันทึกวัน/เวลาที่ปิดแผลผ่าตัด ให้ระบุในช่อง  และกดปุ่ม   
เพ่ือบันทึก 

 

 

เมื่อต้องการบันทึกวัน/เวลาที่ผู ้ป่วยออกจากห้องผ่าตัด  ให้ระบุในช่อง   และ 

กดปุ่ม   เพ่ือบันทึก 
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ในส่วนของ Surgical Safety CheckList เมื่อกด  จะมี Form แสดงขึ้นมา สามารถกรอกข้อมูล

ตามฟอร์มและบันทึกด้วยปุ่ม  
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ในส่วนของ Sponge Count and Instrument Record เมื่อกด  จะมี Form แสดงขึ้นมา 

สามารถกรอกข้อมูลตามฟอร์มและบันทึกด้วยปุ่ม  
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3.1.3.ระยะหลังผ่าตัด (Post-Operative Care) 

 
ในระยะหล ั งผ ่าต ัด  สามารถเพ ิ ่ ม เอกสารท ี ่ เก ี ่ ยวข ้องก ับการผ ่าต ัดได ้  ให ้ผ ู ้ ใช ้ งานกดปุ่ม 

 เพ่ือเพ่ิมเอกสารและปิดท้ายการรักษาด้วยการบันทึก Surgery Type  
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3.2. การฉีดยาชา 
ในระบบการฉีดยาชาจะมีการบันทึกช่วงเวลาที่ยาออกฤทธิ์, รายการปัญหาจากการทำวิสัญญี และ 

เหตุการณ์ที่เกิดขึ้นในระหว่างทำหัตถการ  
3.2.1.Anesthetic Summary 

 
Anesthetic Summary เป็นหน้าเมนูสรุปการฉีดยาชาหรือดมยาสลบผู้ป่วยในระหว่างทำหัตถการโดย

การสรุปจะมาได้จากบันทึกข้อมูลด้านล่างได้แก่ Pre-Operative Care, Intra-Operative Care, Recovery 
Room และ Post-Operative Care  
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3.2.2. Pre-Operative Care 

 
Pre-Operative Care เป็นการลงบันทึกข้อมูลคนไข้และอาการก่อนจะเริ่มดำเนินการฉีดยาชาหรือดมยา

โดยหากต้องการเพิ่มเติมเอกสารให้กดที่ปุ่ม  ส่วนการลงข้อมูลอาการคนไข้ก่อนฉีด

ยาสลบให้กดท่ีปุ่ม  
3.2.3. Intra-Operative Care 

 
Intra-Operative Care เป็นการลงบันทึกรูปแบบและขั้นตอนการดำเนินการฉีดยาชาหรือดมยาสลบ, 

ข้อมูลคนไข้และอาการระหว่างดำเนินการฉีดยาชาหรือดมยาโดยหากต้องการเพิ่มเติมเอกสารให้กดที่ปุ่ม 

 จากนั้นให้ระบุ Anesthesia Type, Event During Operation และ Anesthesia 

Date/Time ปิดท้ายด้วยการเลือก Complication List ที่ปุ่ม  
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3.2.4. Recovery Room 

 
Recovery Room เป็นการลงบันทึกระหว่างการพักฟื้นของคนไข้ในห้องพักฟื้นโดยหากต้องการเพ่ิม 

Anesthet ic  Forms ให ้กดท ี ่ป ุ ่ ม   ,  Compl icat ion L is t  ให ้กดท ี ่ ปุ่ ม 

, Evaluation List ให้กดที่ปุ่ม  และทำการเลือกลง
วัน/เวลาที่ฟื้นที่เมนู Recovery Date/Time 

3.2.5. Post-Operative Care 

 
Post-Operative Care เป็นการลงบันทึกหลังเสร็จสิ ้นกระบวนการผ่าตัดโดยหากต้องการเพ่ิม 

Anesthetic Forms ให ้กดที ่ป ุ ่ม  ส ่วน Risk Operation List ให ้กดที ่ปุ่ม 

 เพ่ือให้มีในบันทึกช่วยให้แพทย์เตรียมการรับมือหากเกิดความเสี่ยงในภายหลัง 
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3.3. Team 
ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มทีมแพทย์ หรือพยาบาลที่ปฏิบัติงานในห้องผ่าตัดได้ โดยเพิ่มที่ปุ่ม + ทำการค้นหา

รายชื่อที่ต้องการจากน้นกดที่ปุ่ม  ซึ่งจะมีการนำไปใช้สำหรับคิดค่ามือแพทย์และวิสัญญีแพทย์ในระบบ
รายงาน 
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3.4. การให้ยา 
ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มรายการยาให้คนไข้ ที่เมนู Medication โดยกดที่ปุ่ม + พร้อมเลือกรายการและกด

ปุ่ม  
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3.5. Supply 
ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มรายการเวชภัณฑ์ที่ไม่ใช่ยาให้คนไข้ ที่เมนู Supply โดยกดที่ปุ ่ม + พร้อมเลือก

รายการและกดปุ่ม  
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3.6. เครื่องมือ 
ผู้ใช้งานสามารถเลือกรายการเครื่องมือ ที่เมนู Tools โดยกดที่ปุ่ม + พร้อมเลือกรายการและกดปุ่ม 
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หากต้องการใช้ลบเครื่องมือให้กดท่ีปุ่ม  
  



 

Copyright © By Fintechinno Co., Ltd. 
All rights reserved. Unauthorized duplication is strictly prohibited. 

 
 

หน้า 27 

คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) 
Document Version 3.0 

3.7. บันทึกการผ่าตัด 
ผู้ใช้งานสามารถบันทึกรายละเอียดการผ่าตัด  ที่เมนู Operation Note โดยสามารถทำได้ทั้งการสร้าง 

Note ขึ้นมาเขียนมือ หรือ กรอกข้อมูลโดยการพิมพ์ลงใน Text Area 
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3.8. การวินิจฉัย 
ผู ้ใช ้งานสามารถเพิ ่มข้อมูลการวิน ิจฉัยโดยใช้ ICD ได้แก่ ICD-9, ICD 10 ICD 10-Tm, ICD9-

CM,SNOMED-CT และ ICD-11 เป็นต้น 

 
3.9. CPOE  
หน้าจอสำหรับตรวจสอบและสร้างรายการหัตถการเพื่อดำเนินหัตถการถัดไป  
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3.10. ค่าใช้จ่าย 
หน้าจอสำหรับเลือกค่าใช้จ่ายจากค่ามือ ค่าดำเนินการหัตถการโดยสามารถเลือกทีละรายการแล้วกดส่ง 

Create Invoice แยกทีละบิลได้ หากต้องการสร้างบิลให้กดที่ปุ่ม  และหากต้องการ

ยกเลิกบิลที่สร้างให้กดที่ปุ่ม  
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3.11. ประวัติการรักษา 
หน้าจอสำหรับตรวจสอบข้อมูลการรักษาของแต่ละ Visit 

 

ผู้ใช้งานสามารถดูประวัติการรักษาของผู้ป่วยใน Visit ก่อนได้ โดยกดปุ่ม  เพื่อดูรายละเอียดการ
รักษา 
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3.12. หมายเหตุจากพยาบาล 

ผู้ใช้งานสามารถดูประวัติการรักษาที่พยาบาลบันทึกไว้ของผู้ป่วยใน Visit ก่อนได้ โดยกดปุ่ม  เพื่อดู

รายละเอียดการรักษา ปุ่ม  ใช่สำหรับตรวจสอบ-ลบไฟล์แนบ สามารถแก้ไขข้อมูล Nursing Focus Note 

ด้วยปุ่ม  และสามารถลบข้อมูลด้วยปุ่ม  
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3.13. การเสร็จสิ้นการดำเนินการ 

เมื่อกลับมาที่หน้ารายการหัตถการหากบันทึกรายละเอียดครบถ้วนเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม   ระบบ

จะแสดง Pop up การเปลี่ยนสถานะของหัตถการนั้น และเปลี่ยนสถานะเป็น  

 

 
 
 


