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1. การเข้าสู่ระบบ 
1.1. สำหรับผู้ใช้งานที่ไม่มี PSU Passport 

 
 

ผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าการกรอกรหัสเข้าใช้งาน 

เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม  จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

จากนั้นผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล 2 ช่องคือ Username or email (ชื่อผู้ใช้) และ Password (รหัสผ่าน) 
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หลังจากกรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือ
เข้าสู่ระบบ 
 

 
 

เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะแสดงหน้าจอการเลือกสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตามตัวอย่างโดยผู้ใช้งานเลือกสิทธิ
ที่จะเข้าใช้งาน 
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1.2. สำหรับผู้ใช้งานที่มี PSU Passport 

 
 

ผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม   เพ่ือเข้าสู่หน้าการกรอกรหัสเข้าใช้งาน 

เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่ม  จะแสดงหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

จากนั้นผู้ใช้งานทำการกรอกข้อมูล 2 ช่องคือ PSU Passport Account Name (ชื่อผู้ใช้) และ Password 
(รหัสผ่าน) 
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หลังจากกรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
 

 
 

เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะแสดงหน้าจอการเลือกสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตามตัวอย่างโดยผู้ใช้งานเลือกสิทธิ
ที่จะเข้าใช้งาน 
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2. การเลือกภาษาของระบบ 

 
 

เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่หน้าหลักแล้วให้กดท่ี Account Profile (ข้อมูลส่วนตัวผู้ใช้) ตามรูปข้างต้น หลังจากท่ีกด
จะข้ึนตามหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

ให้กดไปที่ไอคอนฟันเฟือง  เพ่ือเข้าสู่หน้าตั้งค่าระบบ เมื่อกดแล้วจะข้ึนตามหน้าจอดังต่อไปนี้ 
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กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอเลือกภาษา เมื่อกดแล้วจะขึ ้นตาม
หน้าจอดังต่อไปนี้ 
 

 
 

ให้ผู้ใช้งานเลือกภาษาท่ีต้องการตามรายการภาษาข้างต้น หลังจากนั้นระบบจะเปลี่ยนภาษาตามที่ผู้ใช้งาน
เลือก 
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3. การ Pre-Admit ผู้ป่วยผ่านห้องแพทย์ 
 

 
 

เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่หน้าห้องตรวจแพทย์แล้ว ให้กดไปที่  
 

 
 

จากนั้นเลือกไปที่ Pre-Admit 
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ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับกรอกรายละเอียดการ Pre-Admit 
 

 
 

จากนั้นให้ผู้ใช้งานเลือกประเภทของผู้ป่วย 
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เลือกวันที่เริ่มต้น-สิ้นสุดการเข้ารักษาในหอผู้ป่วยใน 
  

 
 

จากนั้นเลือกคลินิกท่ีเข้ารับการรักษา 
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ระบุเหตุผลที่ต้องส่งตัวผู้ป่วยเข้า Admit 
 
 

 
 

เมื่อกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม  
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จากนั้นให้ผู้ใช้งานกดท่ีปุ่ม “ใช”่ เพ่ือยืนยันการ Pre-Admit 
 

4. การยืนยันผู้ป่วยเข้ารับการรักษาในหอผู้ป่วย 
 

 
 

ให้ผู้ใช้งานเลือกเมนูด้านซ้าย เข้าสู่ระบบ Admission  
 
 



 

Copyright © By Fintechinno Co., Ltd. 
All rights reserved. Unauthorized duplication is strictly prohibited. 

 
 

หน้า 12 

คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) 
Document Version 2.0 

 
 

จะแสดงรายการผู้ป่วยที่รอการยืนยันเข้ารับการรักษา 
 

 
 

ให้ผู้ใช้งานกดไปที่ปุ่ม  เพ่ือยืนยันการเข้ารับการรักษาในหอผู้ป่วย 
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ในกรณีทีต้องการปฏิเสธการเข้ารับการรักษาให้กดที่ปุ่ม “void patient” 
 

 
 

ระบบจะแสดงหน้าต่างสำหรับให้ระบุเหตุผลที่ปฏิเสธรายการ เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม เพ่ือ 
 ยืนยัน 
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จากนั้นระบบจะแสดงหน้าต่างสำหรับให้ผู้ใช้งานเพิ่มข้อมูลที่จำเป็นสำหรับการ Confirm Admission 
เช่น เตียงผู้ป่วย แพทย์ที่ทำการรักษา เป็นต้น 
 

4.1. การแก้ไขข้อมูล Admission 
 

 
 

ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลการ Admit เบื้องต้น โดยกดท่ีปุ่ม  
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ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขคลินิก วันที่เริ่มต้น-สิ้นสุดการเข้ารักษาในหอผู้ป่วยใน และเหตุผลการเข้า Admit 

แล้วกดท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 

 
 

จากนั้นกดท่ีปุ่ม “ใช”่ เพ่ือนยืนยันการแก้ไขข้อมูล 
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4.2. การเพิ่ม Treatment Plan 
 

 
 

หากต้องการเพิ่มแผนการรักษา ให้ผู้ใช้งานกดท่ีปุ่ม   
 

 
 

ระบบจะแสดงหน้าต่างสำหรับเพิ่มแผนการรักษา โดยมีวิธีการดังนี้ 
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ให้ผู้ใช้งานเลือกประเภทของแผนการรักษา สามารถเลือกได้ 2 แบบคือ Comprehensive Treatment 
และ Care Plan และสามารถบันทึกรายละเอียดเพิ่มเติมของแผนการรักษาได้ที่ช่อง “คำอธิบาย” 
 

 
 

จากนั้นให้เลือกจุดที่ต้องการทำการรักษา สามารถเลือกรักษาเป็นบริเวณ 
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หรือกดที ่   เพ่ือเปลี่ยนเป็นเลือกตามซี่ฟัน ให้ผู้ใช้งานกดท่ี เพ่ือเลือกซี่ฟันที่ต้องการรักษา 
 

 
 

จะแสดงหน้าต่าง Tooth Diagram ให้เลือกซี่ฟัน สามารถกดเลือกฟันทีละซี่ หรือเลือกเป็นบริเวณได้ 
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สามารถเลือกบริเวณพ้ืนผิวของฟัน ที่ต้องการทำการรักษา 
 

 
 

จากนั้นให้เลือกประเภทของหัตถการที่ต้องการเพ่ิมใน Treatment Plan 
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เลือก Service เช่น หัตถการ หรือค่าบริการอื่นๆ 
 

 
 

จะแสดงรายละเอียดของ Service ที่เลือก และค่ารักษาพยาบาล จากนั้นให้ผู ้ใช้งานกดที่ปุ ่ม “Add 
Treatment” เพ่ือเพ่ิมรายการ 
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ผู้ใช้งานสามารถเพิ่ม Treatment ได้มากกว่า 1 รายการ และสามารถลบได้โดยกดที่ปุ่ม  หลังจากนั้น
ให้ผู้ใช้งานกดท่ีปุ่ม Create Plan เพ่ือเพ่ิมแผนการรักษา 
 

 
 

กดท่ีปุ่ม “ใช”่ เพ่ือยืนยันการบันทึกแผนการรักษา 
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เมื่อเพิ่มเรียบร้อยแล้ว รายการ Treatment Plan จะถูกแสดงที่หน้า Confirm Admission ผู้ใช้งาน

สามารถแก้ไขสถานะโดยกดที่ปุ่ม  สามารถลบโดยกดที่  และดูรายละเอียดของ Treatment Plan 

โดยกดท่ีปุ่ม  
 

 
 

จากนั้นให้ผู้ใช้งานกดที่  และกดไปที่ปุ่ม  เพื่อให้ผู้ป่วยลงนามใน Consent Form 
เพ่ือยืนยันเข้ารับการรักษาตามแผนการรักษา 
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ระบบจะแสดงหน้าต่างสรุปรายการแผนการรักษา พร้อมค่าใช้จ่าย เมื่อผู้ป่วยลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้กด

ที่ปุ่ม    
 

 
 

หลังจากนั้นให้ผู้ใช้งานกดท่ีปุ่ม “ใช”่ เพ่ือยืนยัน 
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4.3. การเพิ่ม Diagnosis 
 

 
 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมการวินิจฉัยโรคโดยใช้ ICD ได้ โดยกดท่ีปุ่ม  
 

 
 

จะแสดงหน้าต่างให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลการวินิจฉัย โดยสามารถเลือกประเภทของการวินิจฉัย เช่น การ
วินิจฉัยหลัก การวินิจฉัยร่วม เป็นต้น สามารถเลือก ICD และกรอกรายละเอียดเพิ่มเติมได้  
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ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลการวินิจฉัย 
 

 
 

เมื่อเพิ่มเรียบร้อยแล้ว ข้อมูล Diagnosis จะถูกแสดงที่หน้า Confirm Admission ผู้ใช้งานสามารถแก้ไข
โดยกดท่ีปุ่ม  สามารถลบโดยกดท่ี  
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หลังจากนั้นให้ผู้ใช้งานกดท่ีปุ่ม   
 

4.4. การเลือกเตียงผู้ป่วย 
 

 
 

จากนั้นให้ผู้ใช้งานจองเตียง โดยเลือก Ward เป็นหอผู้ป่วย 
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เลือกประเภทห้องผู้ป่วย ภายในหอผู้ป่วย 

 

 
 

ระบบจะแสดงรายการเตียงผู้ป่วย ที่สามารถจองได้ โดยแบ่งสถานะของเตียงผู้ป่วยตามสี  เตียงที่สามารถ
จองได้จะแสดงเป็นสีเขียว 
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เมื่อผู้ใช้งานเลือกเตียงเรียบร้อยแล้วให้กดท่ีปุ่ม  
 

4.5. การเลือก Patient Doctor 
 

 
 

จากนั้นให้ผู้ใช้งานกดท่ีปุ่ม  เพ่ือเลือกแพทย์ 
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จากนั้นจะแสดงหน้ารายการแพทย์ที่สามารถเลือกได ้
 

 
 

เมื่อเลือกแพทย์แล้ว จะแสดงรายการแพทย์ที่เลือก สามารถเพ่ิมแพทย์มากกว่า 1 คนได้  

ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม  เพ่ือลบรายการแพทย์ที่ไม่ต้องการได้ 
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จากนั้นให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 

 
 

ให้ผู้ใช้งานกด “ใช”่ เพ่ือยืนยันผู้ป่วย  
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สถานะของผู้ป่วยจะเปลี่ยนเป็นยืนยันแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือเข้ารับการรักษา 
 

 
 

หลังจากนั้นผู้ป่วยจะถูกส่งเข้าสู่ระบบจัดการผู้ป่วยใน  
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เมื่อเจ้าหน้าที่พยาบาลในหอผู้ป่วยในยืนยันผู้ป่วยแล้ว สถานะของผู้ป่วยจะถูกเปลี่ยนเป็นรับเข้ารักษา  
 


